
 
 
 

 Kempten, 07.06.2016 

Elternbrief zum Modul „Elternportal“ 

 
 

Sehr geehrte Eltern, 
 

im Rahmen unseres Konzepts zur Bildungs- und Erziehungspartnerschaft spielt der regelmäßige und 
zeitnahe Informationsaustausch zwischen Schule und Elternhaus eine wichtige Rolle. Eine stetige 
Optimierung der Kommunikation bei gleichzeitiger Erfüllung aller Datenschutzrichtlinien ist für uns 
von größter Wichtigkeit. Wir wollen daher in Absprache mit Schulforum und Elternbeirat ein digitales 
Elternportal einführen. 
 

Über das Elternportal erhalten Sie alle wichtigen Informationen der Schule stets aktuell und 
bezogen auf Ihr Kind direkt auf Ihr Smartphone, Tablet oder Ihren PC. Ihr Zugang zum Elternportal ist 
dabei individualisiert und passwortgeschützt und erfolgt stets über eine verschlüsselte Verbindung. 
Zur Registrierung ist lediglich eine gültige E-Mailadresse nötig sowie eine Start-PIN für den ersten 
Login. 
Die Einhaltung der strengen Richtlinien des Datenschutzes ist durchgehend gewährleistet. 
 

Neben der Übermittlung von Infoschreiben und Terminen gibt es für Sie die Möglichkeit, 
verschiedene Formulare, die sich bisher auf unserer Homepage befanden, zu jeder Zeit über das 
Elternportal abzurufen. Damit gehört z.B. das Verlieren oder Vergessen von Elternbriefen der 
Vergangenheit an. Außerdem haben Sie Zugriff auf Unterlagen, auch wenn Ihr Kind am Schulbesuch 
verhindert ist. 
 

Darüber hinaus bietet das Elternportal zusätzlichen Service wie z.B. 
 

 Krankmeldung anstelle eines morgendlichen Telefonats 
Die unterschriebene Krankmeldung reichen Sie dann wie bei der telefonischen Krankmeldung 
nach. 

 Antrag auf Unterrichtsbefreiung 

 Buchung von Sprechzeiten an den Elternsprechtagen 

 Reservierung von Lehrer-Sprechstunden 

 Einsicht in den Stundenplan und den Schulaufgabenplan Ihres Kindes 

 kurze Umfragen seitens der Schulleitung an die Eltern 
 

Einblicke in sensible Daten der Schüler, v.a. Noten, sind im Elternportal nicht möglich. 
 

Da die Teilnahme am Elternportal für Sie freiwillig und kostenfrei ist, hoffen wir auf eine möglichst 
hohe Anmeldequote. Sollten Sie wider Erwarten nicht am Elternportal teilnehmen wollen, entfallen 
für Sie leider die oben genannten vielfältigen Möglichkeiten der Online-Kommunikation mit unserer 
Schule. Um in diesem Fall dennoch die Elterninformationen in Papierform zu erhalten, bitten wir 
darum, dass Ihr Kind zuverlässig einmal in der Woche im Sekretariat 1 nach evtl. Mitteilungen an die 
Eltern fragt. 
 

Voraussetzung für die Teilnahme am Elternportal ist Ihre Einwilligung zur Datenverarbeitung durch 
das Elternportal. Wir legen daher diesem Schreiben die zugehörigen Informationen zum 
Datenschutz bei.  
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Damit Sie sich am Elternportal anmelden können, werden wir Ihnen ab 23.06.2016 ein Schreiben in 
einem verschlossenen Umschlag mit nach Hause geben, das die einmalig nutzbare Start-PIN für die 
Erstregistrierung enthält. Sollte der Umschlag nicht verschlossen sein, nehmen Sie bitte umgehend 
Kontakt zu uns auf. Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass pro Kind eine Start-PIN erzeugt wird. 
Um die missbräuchliche Nutzung des Elternportals auszuschließen (z.B. Krankmeldung), ist es 
unbedingt nötig, die Zugangsdaten – auch vor Ihrem Kind – geheim zu halten. 
 
Nehmen Sie nach Erhalt des Schreibens mit der Start-PIN die Registrierung so schnell wie möglich 
vor: 
 

1. Geben Sie in die Befehlszeile Ihres Browsers folgende Internetadresse ein: 
https://alkemgym.eltern-portal.org 
 

2. Wählen Sie „Registrieren“ 
(Bitte nicht auf Anmelden klicken) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Geben Sie in das sich öffnende Fenster die Start-PIN sowie Ihre E-Mailadresse ein und klicken 
Sie auf „E-Mail versenden“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. An die von Ihnen angebene E-Mailadresse wird nun vom Elternportal eine Nachricht mit 
einem Link zur Bestätigung der Registrierung gesendet. 
 

5. Öffnen Sie Ihr E-Mailprogramm und klicken Sie auf diesen Link. 
 

6. Zum Abschluss der Registrierung wählen Sie nun ein Passwort und geben Sie die 
angeforderten Daten ein. 

 

7. Sie sind nun registriert. 
Ab diesem Zeitpunkt können Sie sich mit Ihrer E-Mailadresse und dem von Ihnen gewählten 
Passwort einloggen. Im Bereich „Einstellungen“ (Schraubenschlüssel-Symbol im rechten 
oberen Bildschirmbereich) können Sie dann auch Ihre E-Mailadresse und Ihr Passwort selbst 
verwalten und ggf. ändern. 

Bitte hier klicken 

E-Mail-Adresse wiederholen 

E-Mail-Adresse 

Start-PIN 

Passwort 

E-Mail versenden 

https://alkemgym.eltern-portal.org/


 
Wenn Sie mehr als ein Kind an unserer Schule haben, registrieren Sie sich bitte zunächst für ein 
Kind. Loggen Sie sich dann ins Elternportal ein und wählen im Bereich „Einstellungen“ den Button 
„Kind hinzufügen“. Dazu brauchen Sie die entsprechende Start-PIN des Kindes, das Sie hinzufügen 
möchten. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm. In Zukunft brauchen Sie sich nur einmal 
ins Elternportal einloggen und können im rechten oberen Bildschirmbereich neben dem 
„Einstellungen“-Symbol zwischen den jeweiligen Kindern wechseln. 
 
Diesem Schreiben liegen Informationen zur Verarbeitung der Daten durch das Elternportal bei. 
Wir bitten Sie, die Datenschutzerklärung zu unterzeichnen und diese über Ihre Tochter/Ihren Sohn 
bis spätestens Freitag, 17.06.2016, an die jeweilige Klassenleitung (in der Q11 an die 
Deutschlehrkräfte) zurückzuleiten. Vielen Dank. 
 
 
 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

 
 
 
L. Wagner, OStD 
Schulleiter 

 
 
 
Bitte geben Sie jedem Ihrer Kinder die jeweilige Empfangsbestätigung und die unterzeichnete 
Einwilligungserklärung zur Datenverarbeitung in die Schule mit. 
 
 ----------------------------------------------- Bitte hier abtrennen ! ------------------------------------------------  
 
Empfangsbestätigung 
 
Ich habe den Elternbrief vom 07.06.2016 zum Modul „Elternportal“ erhalten und von seinem Inhalt – 
insbesondere bzgl. der Vertraulichkeit des Zugangs zum Elternportal – Kenntnis genommen. 
 
 
Meine Tochter/Mein Sohn _________________________________________________ besucht die  
 Vor- und Nachname 

 
Klasse ____________ . 
 
 
_______________________________________________________________ 
Ort, Datum,    Unterschrift eines Erziehungsberechtigten 


